5万元（含5万元）以下零星采购项目验收报告

                     项目编号：            

	项目名称
	
	项目总金额
	

	品牌及型号

	
	生产厂家
	

	使用部门
	
	设备存放地
	

	供应商
	
	联系人电话
	

	验收内容
	是/否

有/无
	异常情况说明

	外观检验
	1）内外包装是否完好；

2）内外包装是否无破损、碰伤、浸湿、受潮、变形情况；

3）仪器设备及附件外表无锈蚀、碰伤等。
	
	

	数量检验
	1）证件、附件的规格、型号、配置及数量与合同相符；

2）随机资料（如仪器说明书、安装光盘、操作规程、检修手册、产品检验合格证书等）齐全。
	
	

	质量检验
	1）严格按照合同条款、仪器使用说明书、操作手册的规程和程序，进行安装试机；

2）经对各种技术参数测试，仪器的技术指标和性能达到要求。
	
	

	使用部门验收意见：

验收人（签名）：

                                                               年   月   日

	国资处意见：

年   月   日


注：1、本表为单件设备填写，如设备较多，可另加表格后附件；

    2、验收人需详细核对商家提供信息，并按照验收内容对设备进行检查、验收。

3、确定合格后，验收人需三人签字，并盖上公章。

4、本表一式二份，一份财务报销用，本单位留存一份；

附件：设备验收清单:          

	序号
	设备名称
	型号/规格
	单价
	数量
	出厂编号
	出厂日期
	生产厂家
	存放地点
	使用人
	使用单位

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


单件设备直接填写。


数量较多时，另附验收报告后的附件。


打印时，请点击“审阅”栏中“最终状态”





