[bookmark: OLE_LINK24]项目需求
一、项目概况
主要是对我校2025-2027年度纸质档案进行数字化加工，中标资格有效期为三年，合同一年一签，每一年合同到期后，中标人100%履行合同条款，同时档案数字化加工内容全检错误率在千分之二以内，继续续签合同，否则终止续签。
三年的档案数字化加工内容及工作量，详细如下：
著录约6000条；
扫描：A4幅面约270000页，A3幅面约3000页，合计273000页；
总预算：9.5万元
二、技术要求
1、质量要求：
（1）扫描、录入过程中不得对档案原件造成损害，不得有缺页、漏页；
（2）符合国家《纸质档案数字化技术规范》标准；
（3）扫描、录入完后案卷需恢复原样；
2、安全要求：
需保证档案的信息安全性，加工人员须遵守档案馆的管理规定，不得携带具有扫描、录像、拍照、存储功能的电子产品进入工作区域。
3、扫描要求：	
（1）提供两套数据，一套JPEG格式；一套PDF格式。 
（2）对同一档案编号的文件及其附件进行合并，生成一个文件，不乱序，不混档，文件以档案编号进行命名，按目录号-案卷号-文件号进行存储，与目录进行挂接。 
（3）普通文本按600dpi分页进行黑白二值扫描，每个文件合成一个pdf文档，彩页按600dpiRGB真彩色扫描，每个文件合成一个pdf文档；印刷体文书档案要求制作成双层pdf文件；扫描后图像没有明显的墨迹；图像缩放100%。
（4）对扫描的图片进行加工裁减、去边、去污等技术处理，不留文字版面外的暗影、无干扰信息。 
（5）电子图片的倾斜度不得超出1度，不允许有折叠或缺损，保持图像的完整，图片端正、无扭曲。 
4、技术要求：
（1）纸质档案的整理要求：扫描前，对档案进行拆卷并整理，对不平整的档案进行平整，对错误的问题进行修正（如错码、漏码等）。扫描结束，须把档案恢复装订后按序上架，档案的页码不得出现错页、漏页、页次颠倒等现象，装订要符合国家相关装订标准； 
（2）纸张状况较差，过薄、过软或超厚的档案，应采用平板扫描方式，不得损坏纸质档案； 
（3）要求电子影像数据准确、索引数据准确并与纸质档案匹配；档案号命名符合规范；图片命名及组成符合招标单位档案管理软件要求； 
（4）中标单位必须保证档案内容与档案载体的安全，档案不得丢失、泄密、损坏，提交相应电子数据的备份； 
（5）数据挂接：将扫描完成的电子档案数据进行核对，无误后将电子档案挂接至江苏医药职业学院档案管理系统。通过每一份图像文件的文件名与档案目录数据库中该份文件的档案编号的一致性和唯一性，建立起一一对应的关联关系，为实现档案目录数据库与图像文件的批量挂接提供条件。做到目录与电子档案数据一一对应，对应率达到100％。
三、质量和服务要求
1.扫描成品符合国家《纸质档案数字化技术规范》标准，扫描、录入完后案卷需恢复原样。
2、供货方式、时间及地点要求：
[bookmark: OLE_LINK40]合同签订后1个月内人员和设备进场，3个月内完成当年档案的整理、扫描、修图和挂接。
3、质保期及服务要求：
提供至少2年的免费质保期，自验收合格之日起计算。在质保期内，若扫描内容出现挂接错误或图像不完整等情况，由中标方进行免费重新加工。对于采购方的服务通知，中标方必须在接到通知后4小时内予以响应，若有必要，中标方工程师必须8小时内到达现场，48小时内处理完毕。
4、验收方法及验收标准：
采购方对最终加工数据进行100%验收，验收标准为：
（1）影像、字迹清晰、无错扫、无漏扫、顺序正确。
（2）600dpi全彩，JPEG。
（3）尽量保持纸质档案影像与原件的一致性和原样性。
（4）影像文件一律文字正面朝上。
（5）遇到跳编页码时（无文件，跳编号），重新整理编页。
5、其他需要明确的内容：
（1）供方交货时提供两套数据，一套JPEG格式；一套PDF格式；
（2）提供优质的售后服务和技术支持。
四、项目服务方案及其他
4.1投标人应根据本项目采购需求，提供详尽、可行、具有针对性的项目方案。方案应全面覆盖采购、配送全流程，体现“精准”与“高效”的服务理念，确保服务流程规范有序、人员配置专业稳定、数据对接准确兼容。
4.1.1项目整体实施方案
[bookmark: OLE_LINK31]投标人应根据招标文件要求及本项目特点，制订项目总体实施方案，①对本项目的理解；②重难点应对措施；③关键技术路线；④项目进度计划；⑤质量保障措施。方案应具有可行性、实用性、针对性。
4.1.2制订数字化采集及加工方案
[bookmark: OLE_LINK32]投标人应根据招标文件要求及本项目特点，制订数字化采集及加工方案，方案内容包括但不限于：①设备配备；②技术流程；③不同类型采集措施。方案应具有可行性、实用性、针对性。
4.1.3制订采集过程中安全措施
[bookmark: OLE_LINK34]投标人应根据招标文件要求及本项目特点，制订采集过程中安全措施，方案内容包括但不限于：①采集方法；②采集平台搭建；③作业规范；④安全搬运措施。方案应具有可行性、实用性、针对性。
[bookmark: OLE_LINK27]4.1.4制订数据安全保障措施
[bookmark: OLE_LINK36]投标人应根据招标文件要求及本项目特点，制订数据安全保障措施，方案内容包括但不限于：①遵循标准规范；②数据安全管理；③保密管理。方案应具有可行性、实用性、针对性。
[bookmark: OLE_LINK28]4.1.5制订人员配备方案
[bookmark: OLE_LINK38]投标人应根据招标文件要求及本项目特点，制订人员配备方案，方案内容包括但不限于：①人员组织架构；②岗位职责与分工；③人员管理等。方案应具有可行性、针对性。
4.1.6制订应急预案
[bookmark: OLE_LINK39]投标人应根据招标文件要求及本项目特点，制订应急预案，方案内容包括但不限于：①突发事件应急响应流程与处置措施；②信息安全应急预案；③风险控制方案等。方案应具有可行性、实用性、针对性。
4.2业绩
投标人需要具备丰富的采购相关承接经验，确保本项目的顺利实施，投标人自2023年7月1日以来（以合同签订时间为准）采购类似项目的优先。
4.3体系认证
[bookmark: OLE_LINK29]4.3.1质量管理体系认证
确保注重服务质量、节点处理规范性。投标时提供质量管理体系认证证书的优先。
4.3.2环境管理体系认证
确保环境保护。投标时提供环境管理体系认证证书的优先。
4.3.3职业健康安全管理体系认证
确保安全服务，人员安全等操作。投标时提供职业健康安全管理体系认证证书的优先。



